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POBIERANIE DOKUMENTÓW 
ROZLICZENIOWYCH  

Instrukcja

Zalogować się na portalu klienta.
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Proszę przejść do „Moje dane“ i wybrać „Opcje umowy”.

Teraz mogą Państwo zmienić rodzaj wysyłki swoich dokumentów rozliczeniowych. W tym celu proszę 
kliknąć polecenie „Edytuj“.
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❺
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Proszę wybrać „Message e-mail” i „Powiadomienie e-mailem” a następnie kliknąć polecenie „Sprawdź dane”.

Proszę sprawdzić swoje dane. Jeśli adres e-mail jest prawidłowy, proszę kliknąć polecenie „Wyślij”

❻
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Pobieranie dokumentów rozliczeniowych zostało pomyślnie aktywowane.

Gdy tylko dostępne będą nowe dokumenty rozliczeniowe, otrzymają Państwo powiadomienie 
e-mailem. Można wówczas przeglądać i pobrać udostępnione dokumenty rozliczeniowe na portalu 
klienta, wybierając zakładkę „Rozliczenia” następnie wybrać „Dokumenty rozliczeniowe”.
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